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Ogodlne Warunki Umowy

Wersja: 1.0.20210731
Obowigzuje od 01 sierpnia 2021 roku.

Postanowienia niniejszego dokumentu obowigzujg w relacji miedzy Klientem i
Biurem rachunkowym w trakcie trwania umowy.

1. Stownik uzytych pojec i skrétéw )

1.1. Biuro rachunkowe - szabo.pl GERGO SZABO z siedzibg w Wysokiej,
kod pocztowy: 34-105 Wysoka 160B , NIP: 6762446588 , REGON:
382812638

1.2, Klient - osoba fizyczna, w tym osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczy, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
albo osoba prawna, ktérej Biuro rachunkowe $wiadczy Ustuge,

1.3. Ustawa AML - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. - o0 przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz. 723
ze zm.),

1.4. Kodeks Cywilny Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny

1.5. Ustawa o rachunkowosci - Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o
rachunkowosci

1.6. UPDOF - Ustawa z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych

1.7. UPDOP - Ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnychO

1.8. Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i
ustug

1.9. RODO - Ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych

1.10. Ustawa o zryczattowanym podatku dochodowym

1.11. Procedura AML - Wewnetrzna procedura ramowa wdrozona przez
Biuro Rachunkowe wedtug Art. 50 Ustawy AML.

1.12. Transakcja okazjonalna - czynnos$¢ prawna lub faktyczna pomiedzy
Biurem rachunkowym a Klientem, ktdéra nie stanowi elementu Ustugi na
ktérg zawarta jest umowa.

1.13. Ustuga - ustuga Swiadczona przez Biuro rachunkowe dla Klienta,
ktérej przedmiotem jest prowadzenie ksiqg rachunkowych, podatkowej
ksiegi przychoddéw i rozchoddéw, ewidencji przychoddéw, ewidencji do celéw
podatku od towardéw i ustug lub innych podobnych ewidencji do celéw
podatkowych, obstuga kadrowo-ptacowa lub sporzadzanie deklaracji i
informacji podatkowych.

1.14. Cennik Ogdlny Biura Rachunkowego - Dokument Publiczny, cennik
Ustug ktory jest stosowane w przypadku gdy z Klientem w zwigzku z dang
ustugq nie stosuje sie ceny ustalonej indywidualnie na podstawie umowy.
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1.15. Polityka prywatnosci Biura Rachunkowego - Informacja dla Klienta o
sposobie przetwarzania i o ochronie danych osobowych i danych
finansowych. Dokument jest opublikowane na stronie Biura rachunkowego
pod adresem https://szabo.pl/index.php/pl/dokumenty/

2. Postanowienie ogdlne

2.1. Klient zawiera z Biurem Rachunkowym umowe o $wiadczeniu ustug

rachunkowo-ksiegowych.
2.1.1. Ustugi rachunkowo-ksiegowe $wiadczone przez Biuro Rachunkowe sg
2.1.1.1. Ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych
2.1.1.2. Ustugi prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow
2.1.1.3. Ustugi prowadzenia ewidencji przychoddéw na cele ustalenia
podatku zryczattowanego.
2.1.1.4. Ustugi prowadzenia ewidencji VAT zakupdéw oraz ewidencji VAT
sprzedazy

2.1.1.5. Ustugi rozliczenia ptac

2.2. Przed zawarciem umowy o ktérym mowa w pkt. 2.1 Klientowi nalezy
sie zapoznac z Politykg prywatnosci Biura Rachunkowego.
2.3. Przed zawarciem umowy o ktorym mowa w pkt. 2.1. Klientowi nalezy

sie zapozna¢ z uzywang przez Biuro Rachunkowe procedurg dotyczaca
przeciwdziataniu praniu pieniedzy.

2.4. Z zawarciem umowy Klient zaakceptuje procedury o ktérym mowa w
pkt. 2.2 i 2.3.

3. Obowiazki biura rachunkowego
3.1. W celu unikniecia watpliwosci zwigzanych z okresleniem zakresu
obowigzkdéw Biura rachunkowego, strony umowy postanawiajq ze ogranicza
sie on do prowadzenia nastepnych czynnosci:
3.1.1. Prowadzenie ksigg rachunkowych i ewidencji z nalezytg starannoscig
w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa, a w
szczegoblnosci
3.1.1.1. Ustawy o rachunkowosci
3.1.1.2. UPDOF
3.1.1.3. UPDOP
3.1.1.4. (Ustawa o VAT)
na podstawie otrzymanych od Klienta dokumentéw i informaciji.

3.2. Ustuga prowadzenia ksiqg rachunkowych sktada sie z ponizszych
elementow:
3.2.1.ewidencjonowanie w ksiedze rachunkowej operacji gospodarczych

zgodnie z ich trescig okreslong przez Klienta

. sporzadzanie na podstawie zapiséw ksiegowych

.inne czynnosci wynikajacych z odrebnych uregulowan.

.ewidencjonowanie sprzedazy w rejestrze VAT

.ewidencjonowanie zakupéw w rejestrze VAT

.tworzenie zapiséw w ksiedze przychodéw i rozchodow

.tworzenie zapiséw w ewidencji przychodow

. sporzadzanie zeznan i deklaracji

3.3. Wspétpraca z Klientem, w tym z witasciwymi stuzbami Klienta w
zakresie niezbednym dla witasciwej realizacji umow.

WWWWwwww
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3.4. W celu prawidtowego wykonania umowy Biuro Rachunkowe
zobowigzuje sie:

3.4.1. Zachowac¢ przekazane przez Klienta informacje w tajemnicy, tresé
tych informacji nie ujawnia osobom trzecim bez wyraznego zezwolenia
Klienta.

3.4.2.We wifasciwym terminie przekazywac¢ informacje o wysokosci
zobowigzan publicznoprawnych wynikajacych ze sporzadzonych
deklaracji i zeznan podatkowych.

3.5. Biuro rachunkowe jest zwolniony z zapisu 3.4.1. w przypadku
wskazanym w art. 96 Ustawy AML.
3.6. Biuro rachunkowe zgodnie z art. 4. ust. 1 Ustawy o rachunkowosci
zobowigzany jest do stosowania zasad rachunkowosSci w sposoéb
prawidtowy, zapewniajgc rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz rentownosc¢ jednostki.
3.7. Ustugi prowadzone przez Biuro Rachunkowe nie obejmujg ustug

doradztwa podatkowego. Ustuga doradztwo podatkowego jest Swiadczona
Klientowi na zadanie, przez posrednictwo ustug doradcy podatkowego.

3.8. Ustugi prowadzone przez Biura rachunkowego nie obejmujgq ustug
radcy prawnego.

3.9. Z zakresu obowigzkow Biura rachunkowego sg wykluczone:

.inwentaryzacja aktywoéw Klienta

. prowadzenia rejestru pogotowia kasowego

. Prowadzenie ewidencji i przygotowanie raportéw kasowych

. prowadzenia rejestréw inwentarza

. prowadzenia ewidencji pobran

WWwwww
OOLVLOW
UAWNR

3.9.6.oraz wszelkie ustugi, ktére wymagajq fizyczngq obecnos¢
przedstawiciela Biura Rachunkowego w statym Iub tymczasowym
miejscu prowadzenia dziatalnosci Klienta.

4. Obowigzki Klienta
4.1. Klient identyfikuje sie przed Biurem rachunkowym przed

rozpoczeciem wspotpracy.

4.1.1.Klient rozpoznaje sie z aktualnym wyciggiem z Procedury AML Biura
rachunkowego, ktéry  zawiera  ustawowe  obowigzki Biura
Rachunkowego w dziedzinie przeciwdziatania praniu pieniedzy i
finansowania terroryzmu.

4.1.2.Klient przekazie dane przedsiebiorcy
4.1.2.1. firmy osoby fizycznej, Ilub spdtki o0sob fizycznych

4.1.2.2. firmy osoby prawnej i dane os6b powotanych do reprezentaciji
firmy

4.1.2.3. jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej.

4.1.3.Klient sktada oswiadczenia dotyczgce beneficjentdéw rzeczywistych
wykonywanej dziatalnosci przed rozpoczeciem wspotpracy i kazdym
razem przed wykonywaniem Transakcji okazjonalnej lub na Zzadanie
biura rachunkowego.
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4.2. Klient przedstawia przedmiot wykonywanej dziatalnosci Biurze
Rachunkowemu przed rozpoczeciem wspotpracy i kazdym razem przed
wykonywaniem  Transakcji okazjonalnej lub na Zzadanie Dbiura
rachunkowego. O ewentualnych zmianach opisanej dziatalnosci Klient na
biezaco informuje Biuro.

4.3. Witasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem
merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych podlegajgcych
ksiegowaniu w ksiedze rachunkowej.

4.4, Udzielania niezbednych informacji w przypadku watpliwosci
dotyczacych dokumentéw ksiegowych, zdarzen gospodarczych.

4.5, Klient obowigzuje sie do udostepnienie Biurze Rachunkowemu
wszelkich informacji, danych i dokumentéw, ktérych znajomos¢ jest dla
Biura rachunkowego niezbedna lub pomocna do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy i ewentualnych dodatkowych zlecen. Klient
zobowigzana jest réwniez umozliwi¢ prowadzacemu ksiegi rachunkowe,
Podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ewidencje na cele podatku
zryczattowanego i innych ewidencji dostep do przegladania wszelkich ksiag,
dokumentdéw i ewidencji i powigzane przedmioty, majacych posredni lub
bezposredni wptyw na prawidtowe wykonanie Ustugi.

4.6. Klient obowigzuje sie do przekazania dokumentéw ksiegowych
najpdézniej w 5 (piatym) dniu roboczym nastepnego miesigca, ktérego
dotycza
4.6.1. Dokumenty ksiegowe do przekazania sq okreslone w poszczegdlnych

umowach zawartych z Klientem.

4.6.2. W przypadku, gdy Klient nie ma mozliwosci dostarczania dokumentow
w terminie, jest on obowigzany powiadomi¢ o tym Biuro Rachunkowe
najpézniej w 5 (piatym) dniu roboczym nastepnego miesiaca,
ktérego dotycza.

4.6.3.W przypadku dostarczenia dokumentow ksiegowych po terminie,
Biuro Rachunkowe nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje
opdznionego sktadania deklaracji.

4.7. Klient obowigzuje sie do przekazywania Biurze Rachunkowemu
wszelkich informacji o zmianach majacych wptyw na rozliczenia Klienta.
4.8. Niedotrzymanie obowigzkéw Klienta wymienionych w niniejszym

dokumencie  moze  skutkowa¢ rozwigzanie umowy  sposobem
przewidzianym w punkcie 7.2.

. Ptatnosc¢

5.1. Za Swiadczone ustugi Biurze Rachunkowemu przystuguje
wynagrodzenie.
5.1.1.Podstawg wynagrodzenia za poszczegdlne ustugi zawiera Cennik
Ogodlny Biura Rachunkowego.
5.1.2.Biuro Rachunkowe zastrzega sobie prawo do zmiany Cennika
Ogodlnego jednostronnie. O zmianach Cennika Ogdlnego Biuro
Rachunkowe poinformuje Klienta.

5.1.3.Biuro Rachunkowe przyjmuje pfatnosci na rachunki rozliczeniowe
przelewem bankowym, w walucie i w kwocie uprzednio
udokumentowanym fakturg, fakturg korygujaca lub fakturg pro forma.

5.1.4.Dane rachunku bankowego ktédrym Biuro Rachunkowe przystuguje na
cele rozliczenia sg nastepne:
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BANK: ING Bank Slaski Spotka Akcyjna

ul. Lwowska 16

34-100 Wadowice

Kod banku: 1050 1100

Rachunek: 1000 0090 3216 8081

BIC: INGBPLPWXXX

Petny numer konta: 33 1050 1100 1000 0090 3216 8081
IBAN PL33 1050 1100 1000 0090 3216 8081
Waluta: PLN

Posiadacz rachunku: szabp.pl GERGO SZABO
Adres: 34-105 Wysoka 160B

5.1.5. W transakcjach przeprowadzonych w walucie innej niz ztoty polski
(PLN) inne rachunki Biura Rachunkowego sg stosowane, ktére sg
wymienione na dokumencie rozliczeniowej, fakturze, fakturze
korygujacej lub fakturze pro forma.

5.2. Termin ptatnosci za $wiadczonych ustug jest ustalone indywidualnie.

O ile warunki indywidualnej umowy z Klientem nie wskazujq inaczej, termin

ptatnosci jest okreslone na fakturze, fakturze korygujacej lub na fakturze

pro forma.

5.3. Biuro Rachunkowe zastrzega sobie prawo do stosowania cennika
indywidualnego w relacji z Klientem.

5.4. Biuro Rachunkowe zastrzega sobie prawo do udzielenie rabatu

Klientowi na podstawie ofert promocyjnych, indywidualnych uméw lub bez
podania przyczyny lub uzasadnienia

5.5. Biuro Rachunkowe zastrzega sobie prawo do naliczenia odsetek za
zwtoke po ptatnosci po terminie.
5.6. Zaleganie z ptatnosciami przez Klienta moze skutkowac rozwigzanie

umowy sposobem przewidzianym w punkcie 7.2.

. Odpowiedzialno$¢ Biura Rachunkowego

6.1. Biuro Rachunkowe ponosi odpowiedzialno$s¢ za szkody wynikie z
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan podjetych na
podstawie niniejszej umowy (btedy rachunkowe i nieterminowe ziozenie
deklaracji), chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
wynikto mimo zachowania przez Biuro Rachunkowe nalezytej starannosci.

6.2. Biuro Rachunkowe os$wiadcza, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu ewentualnie popetnionych btedéw o
ktérym mowa w art. 76h ustawy o rachunkowosci.

6.3. Biuro rachunkowe nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub
nieterminowe rozliczenie z organami podatkowymi a takze za
nieprawidtowe prowadzenie ewidencji, sporzadzanie deklaracji i wykazow,
prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz za skutki ustug wymienionych w
rozdziatach 2 i 3, jezeli nieprawidtowosci wynikajg z winy Klienta (np.
pominiecie  dostarczenia dowoddéw  ksiegowych lub  pominiecie
przekazywania istotnych informaciji).

. Rozwigzanie umoéw

7.1. Prawo do rozwigzania umowy przystuguje kazdej ze stron, zaréwno
Klientowi jak i Biurze Rachunkowemu bez podania przyczyny, przy
zachowaniu trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.
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7.1.1. Wypowiedzenie umowy nalezy przekaza¢ drugiej stronie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7.1.2.0kres wypowiedzenia liczona jest od konca miesiqgca w ktérym
wypowiedzenie zostato dostarczone drugiej stronie.

7.1.3.Okres wypowiedzenia moze ulec zmianie w przypadku rozwigzania
umowy za porozumieniem Stron.

7.2. Biuro Rachunkowe ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadkach razacego naruszenia warunkéw umowy
przez Klienta uniemozliwiajgcych prawidiowe wykonywanie obowigzkdéw
przez Biuro Rachunkowe. W przypadku razgcego naruszenia warunkéw
umowy Klient zobowigzany jest wyptaci¢ Biurze Rachunkowemu
odszkodowanie w wysokosci trzymiesiecznego wynagrodzenia na postawie
$redniej kwoty brutto faktur z ostatnich trzech miesiecy rozliczeniowej.

7.3. Za razace naruszenie warunkédw umowy, uzasadniajace
wypowiedzenie umowy przez Biuro rachunkowe ze skutkiem
natychmiastowym uwaza sie w szczegolnosci:
7.3.1.wielokrotne niedostarczenie w ustalonym terminie catosci

dokumentéw
7.3.2.odmowa dostepu do ksiag, wykazow lub  ewidencji,

7.3.3.zaleganie przez Klienta zaptatg wynagrodzenia za co najmniej dwa
miesigce oraz brak wspdtpracy Klienta przy realizacji umowy.

. Postanowienie koncowe

8.1. Biuro Rachunkowe ma prawo przeprowadzi¢ zmian w ogdlnych
warunkach umowy przez opublikowanie nowej wersji niniejszego
dokumentu.

8.2. O nowej wersji ogdlnych warunkach umowy Biuro Rachunkowe
poinformuje Klienta.

8.3. Klient ma prawo rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu

wypowiedzenia umowy w ciggu 14 dni od opublikowania nowej wersji
Ogolnych Warunkach Umowy pod warunkiem, ze zmiany w warunkach
powodujg Klientowi ilosciowo Iub jakos$ciowo pomniejszony poziom
Swiadczonych ustug. W przypadku braku ztozenia wypowiedzenia po
uptywie tego okresu uznaje sie, ze Klient zaakceptuje zmian Ogdlnych
Warunkow Umowy.

8.4. Jesli zmiany w Ogodlnych Warunkach Umowy sg spowodowane
przepisami obowigzujgcego w Polsce prawa lub zmiang obowigzujacych
przepisow Prawa, Klientowi mozliwos¢ wypowiedzenia umowy nie
przystuguje.

8.5. W kwestiach nieregulowanych w niniejszym dokumencie nalezy
stosowac zapisy indywidualnej umowy z Klientem lub prawa polskiego, w
szczegolnosci odpowiedne artykuty Kodeksu Cywilnego., Ustawy o
rachunkowosci i Ustawy AML.

8.6. Strony podejma starania, aby wszelkie spory zwigzane z umowg o
Swiadczeniu ustug rozwigzywane byly na drodze polubownej. W przypadku
braku porozumienia na drodze polubownej sadem wtasciwym dla wszelkich
sporéw zwigzanych z umowg o $wiadczeniu ustug jest sad witasciwy dla
siedziby Biura Rachunkowego.
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