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I. A hasznalatos fogalmak szétara
1. Jelen proceduraban hasznalatos roviditések és szofordulatok az aldbbi
jelentéssel birnak:

a.

Konyveliroda - szabo.pl GERGO SzZABO székhellyel Wysokan,
irdnyitészam: 34-105 Wysoka 160B , NIP: 6762446588 , REGON:
382812638

. Nyilvanossagnak kitett politikai poziciét betdlté személy csaladtagja:

i. a nyilvanossagnak kitett politikai poziciét betdlté személy
hazastarsa vagy élettarsa,

ii. a nyilvanossagnak kitett politikai poziciot betdlté személy
gyermeke és az 0 hazastarsa vagy élettarsa,

iii. a nyilvanossagnak kitett politikai poziciot betoltd személy
szllei,

. GIIF - Pénzigyi Informacidk Fofelligyel6je (Generalny Inspektor

Informacji Finansowej),

. Ugyfél - természetes személy, ezen beliil gazdasagi tevékenységet

folytatd természetes személy, jogi személyiség nélklli szervezeti
egység vagy jogi személy, akinek részére a Konyvelbiroda
Szolgaltatast végez,

Kockazat elemzés - annak a kockazatnak az elemzése, amelynek a
KoényvelGiroda kitétetik a nyujtott Szolgaltatdssal kapcsolatban,

. Nyilvdnossagnak kitett politikai poziciot bet6lté személy —

i. olyan személyek csoportjdhoz tartozé személy, a k6zépso és
alsé szintl poziciok csoportjainak kivételével jelentds
nyilvanos pozicidt bet6lté személyek, beleértve:

ii. allamok vezet6i, kormanyok vezetli, miniszterek, miniszter
helyettesek valamint allamtitkarok,

iii. az orszaggyllés vagy hasonloé torvényhozé szervek tagjai,
iv.  politikai partok iranyité testileteinek tagjai,

v. legfels6bb birdsagok tagjai, alkotmanybirok valamint olyan
fels6 szintli birdsagi szervek tagjai, amelyek dontései ellen
fellebbezésnek helye, kilonleges esetektdl eltekintve, nincs,

vi. szamvevOszékek vagy nemzeti bankok igazgatdésagainak
tagjai,
vii.  nagykdvetek, diplomaciai missziok vezetdi valamint fegyveres
erok felsébb tisztjei,
viii.  adminisztrativ, igazgatasi vagy feliigyeld szervi tagjai allami

vallalatoknak, vagy allamkincstari részesedéssel rendelkezd
gazdasagi tarsasagoknak, amelyekben a részvények vagy
részesedések tobb, mint fele az allamkincstarhoz vagy egyéb
allami jogi személyhez tartozik,
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iXx. nemzetkdzi szervezetek igazgatdi, igazgatdhelyettesei
valamint szervezeti tagjai vagy a szervezetben vellk
egyenrangu funkciot betoltd személyek ,

X. Kozponti hivatalok és kozponti allami szervek altalanos
igazgatdéi valamint vajdasagi hivatalok altalanos igazgatéi,

xi.  egyéb, nyilvanos pozicidt betdltd vagy allami szervekben vagy
kézponti kormanyzati szervekben nyilvanos funkciét betdlto
személyek,

e. nyilvanossagnak kitett politikai poziciot betdltd személy kozeli
munkatarsaként ismert személy:

i. természetes személy, aki valés haszonhlzdéja jogi
személyeknek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezeti
egységeknek, vagy trustoknak egyittesen a nyilvanossagnak
kitett politikai poziciét betoltdé személlyel vagy aki ilyen
személlyel a végzett gazdasagi tevékenységgel kapcsolatosan
kozeli viszonyt apol,

ii. természetes személy, aki egyedili valds haszonhlzdja, jogi
személyeknek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezeti
egységeknek, vagy trustoknak, amelyekrdl tudva levd, hogy
nyilvdnossagnak kitett politikai pozicidt betoltd személy valds
haszonszerzésének céljabdl hoztak létre,

f. Kapcsolatok — Jogi vagy valds tevékenység a Kodnyveldiroda és az
Ugyfél kdzott, beleértve a Szolgaltatast és egyéb gazdasagi viszonyt
amelyrdl az AML torvény 2. cikk 2. bekezdés 20. pontja szél, alkalmi
tranzakciok, megkotott szerz6dések, aru értékesités,
szolgaltatasnyujtas, fizetés elfogadas és fizetés Ugy, minden
informacié és adat, amelyet a KonyvelGiroda megszerez a fenti
tevékenységekkel kapcsolatban.

g. Kockazat - a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasanak
kockazata,

h. Alkalmi Tranzakcid - Jogi vagy valds tevékenység a Konyveldiroda és
az Ugyfél kdzétt, amely nem része a Szolgaltatasnak.

i. Szolgdltatds - A Koényvel8irodanak az Ugyfél részére nyujtott
szolgaltatasa, amelynek targya teljes kdnyvelés vezetése, bevételek
és kiadasok addékonyvének vezetése, altalanos forgalmiadd céld
nyilvantartasok vagy egyéb hasonld addlgyi nyilvantartas vezetése,
munkaligyi és bérelszamoldsi szolgaltatds vagy addbevallasok
elkészitése.

j. AML torvény — 2018 marcius 1-én kelt, a pénzmosas és terrorizmus
finanszirozasa elleni tevékenységrol szold térvény (Dz.U. z 2018 r.
poz. 723 ze zm.),

k. Vagyoni értékek - vagyoni jogok vagy egyéb ingdsagok vagy
ingatlanok, fizetéeszkozok, pénziigyi eszk6zok a 2005 julius 29-én
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kelt a pénzigyi eszkozok, egyéb értékpapirok deviza értékek
valamint virtudlis valutdk forgalmardl sz6l6 torvény értelmében.

II. Mulveletek a Kockazat korlatozasa érdekében és az

azonositott Kockazat megfeleld kezelése

1. A KonyvelGiroda mulveleteket végez a Kockdazat korlatozasa és a 2.
bekezdésben leirt azonositott kockazat megfelel6 kezelése érdekében.

2. A KonyvelGiroda kockazatelemzést dolgoz ki és naprakészen tartja.

3. A KodnyvelBiroda az Uj Ugyfél részére nyljtott szolgdltatds megkezdése eldtt
vagy az Ugyfél altal véghez vitt Alkalmi Tranzakcid el6tt:

a. azonositja és ellendrzi az Ugyfél személyazonossagat,

b. azonositja és ellendrzi a valds haszonhluz6 személyazonossagat,

c. azonositja és ellendrzi a az Ugyfél nevében valé eljardsra
meghatalmazottak személyazonossagat,

d. ellen6rzi a ,,c” pontban meghatarozott személyek meghatalmazasat,

e. megallapitjia, hogy az ,a” pontban megadott személy
nyilvanossagnak kitett politikai poziciét bet6lté személy-e vagy
nyilvdnossagnak kitett politikai pozicidt bet6lt6 személy kozeli
munkatarsa-e,

f. megallapitja, hogy a ,b” pontban megadott személy nyilvanossagnak
kitett politikai poziciét betdltdé személy-e vagy nyilvanossagnak kitett
politikai poziciét betolté személy kdzeli munkatarsa-e,

g. Informaciét gylijt az Ugyfél altal végzett tevékenységrél, beleértve
annak fajtajat, hatalyat valamint céljat,

h. ellendrzi, hogy az 0j Ugyféllel vald egyittm(ikédés igényli-e a
Kockazatelemzés frissitését,

4. A Konyveldiroda frissiti a kockazatelemzést abban az esetben, ha a 3.
bekezdés ,g” pontjaban emlitett ellen6rzés ilyen tevékenység
szlikségességére utal.

5. A kdnyvel8iroda az Ugyféllel valé egyiittmiikddés ideje alatt folyamatosan

figyeli:
a. sajat Kapcsolatait az Ugyféllel, a Kockazatot megismerve és
elemezve,
b. Az Ugyfél kapcsolatait a partnereivel, a Kockazatot megismerve és
elemezve.

6. A KonyvelGiroda biztositja a részvételét pénzmosas és terrorizmus
finanszirozasa ellenes tevékenységrdl szdélé oktatasokon, azoknak a
személyeknek akik az 8 nevében részt vesznek az Ugyféllel vald
Kapcsolatokban.

7. A KonyvelGiroda jelentést tesz a GIIF-nek azokrél az esetekrdl, amelyekben
pénzmosas vagy terrorizmus finanszirozasa blincselekmény gyanuja meril
fel.
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8. A Koényvel8iroda elhatarolédik az Ugyféllel valé Kapcsolatoktdl, ebbél a
célbdl minden sziikséges jogi és valds |épést megtéve, amennyiben nincs
lehet6ség pénzigyi biztonsagi intézkedéseket alkalmazni.

9. A KonyvelGiroda kinevezi azokat a személyeket, akik felel6sek:

a. az 1.-8. bekezdésekben szerepld tevékenységek megvaldsitasaért és
betartasaért,

b. a Koényvelbiroda tevékenységének valamit dolgozdinak és egyéb,
ezen Konyveldiroda részére tevékenységet végz6 személyeknek a
pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa ellenes elGirasoknak
valamint a jelen proceduraban meghatarozott eljarasoknak valo
megfelelés biztositasaért.

(...

III. A Kockazat felmérésének szabalyai és annak értékelése
1. A KonyvelGiroda felméri a Kapcsolatokhoz fiz6d6 Kockazatot a kdvetkez6
korilmeényeket figyelembevéve:
a. az Ugyfél altal folytatott tevékenység jogi formaja
b. az Ugyfél és valds haszonhl(zdjanak illetdségének orszaga, beleértve
azt, hogy az illet6ség kapcsolatos:

Vi.

Vii.

lengyelorszagi illetdségl személlyel,

egyéb Eurdpai Unids tagorszag, Eurdpai Szabadkereskedelmi
Tarsulds orszagainak — az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
szerzddés felei - illet6ségével rendelkez6é személlyel
megbizhatd forrasok altal alacsony szint(i korrupcidval vagy
egyéb kriminalis tevékenységgel birdé harmadik orszag
illetéségével rendelkez6 személlyel,

olyan harmadik orszag illet6ségével rendelkezd személlyel,
ahol megbizhatd forrasokbdl szarmazé adatok szerint
hatalyosak pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa ellenes
jogszabalyok, amelyek megfelelnek az Eurdpai Unid
jogszabalyainak a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa
ellenes tevékenység hataskorében;

nagy kockazattal bird harmadik orszag illetoségével
rendelkez6 személlyel

olyan harmadik orszag illetdségével rendelkezdé személlyel,
ahol megbizhaté forrasok altal magas szintl a korrupcié vagy
egyéb kriminadlis tevékenység, az allam finanszirozza vagy
tamogatja a terrorista jellegli vagy terrorista jelleg(
szervezetek tevékenységével egyltt jarod cselekedeteket.
annak az orszagnak az illet6ségével rendelkez6 személlyel,
amely orszaggal szemben az Egyesilt Nemzetek Szervezete
vagy ez Eurdpai Unié szankcidk vagy részletes korlatozo
eszk6zok alkalmazasardl hozott dontést;
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az Ugyfél torténete a Valds Haszonhlzok  Kézponti
Nyilvantartdsaban, Orszagos Birdsagi Nyilvantartasban, a Gazdasagi
a megfelel§ kilféldi nyilvdnos nyilvantartdsban, beleértve az Ugyfél
altal végzett tevékenység id6tartamat a tulajdoni viszonyok
valtozasa mellett,

. torzst6ke magassagat, amennyiben jogszabdly azt elbirja, a

folytatott tevékenység fajtajanak és méretének viszonyaban;

. az Ugyfél torténetét az add6zok kimutatdsdban, amelyrél a 2004

marcius 11-én kelt, az altaldnos forgalmi adérél szélé Térvény 96b
cikkelye emlit, beleértve annak megallapitasat, hogy regisztraltak,
nem regisztraltal, nyilvantartasbdl kihaztak vagy visszaallitottak az
Ugyfelet, mint AFA fizetét,

az Ugyfél részesedéseinek nyilvdnos jellegét és annak valds
haszonhuzéjat,

. az Ugyfél kapcsolatait méas alanyokkal,
. a koérilményt, hogy felmeriil-e az Ugyfél szokatlan vagy tulzottan

Osszetett tulajdoni szerkezete, figyelembe véve az altala végzett
gazdasagi tevékenységek fajtajat és korét,

az &gazatot, amelyben az Ugyfél a gazdasagi tevékenységét végzi,
termékek, aruk és szolgaltatasok valamint azok elosztasanak
fajtajat,

az Ugyfél &ltal folytatott vagy tervezett tevékenység méretét,
beleértve a bevételek, koltségek, nyereségek, Vagyoni értékek, ezen
belll a bankszamlakon kivil halmozott pénziigyi eszkdzdk valamint
pénzligyi mérlegek - az utolsdé 3 pénziigyi évre vonatkozoéan, Uj
tevékenység esetében a legkdzelebbi pénziigyi évre vetitve -
Osszegeit,

foldrajzi teriiletet, amelyen az Ugyfél tevékenységet végez, benne az
annak megfeleld tranzakciékat annak megallapitasaval, hogy az
Ugyfél belféldi, kilféldi vagy nemzetkdzi forgalmat folytat,

. az Ugyféllel val6 egyuttmiikodés céljat, gyakorisdgat és idStartamat,
az lUgyféllel valé kommunikacié médjat, ezen belil, hogy személyes
vagy tavolsagi
latogatast az Ugyfél székhelyén,
az Ugyfél internetes oldalat,
az Ugyfél szakmai torténetét a gazdasagi tevékenység kezdete elbtt,
a kérilményt, hogy az Ugyfél, annak valds haszonhtzéja vagy az 6
nevében eljaré6 személy szerepelnek-e a GIIF altal az Egyesilt
Nemzetek Szervezetének Biztonsagi Tanacsanak hatarozata alapjan,
az Egyesillt Nemzetek Szervezetének alapokmanyanak VII., a
nemzetkozi béke és biztonsag terrortamadasok  altal
veszélyeztetettségére vonatkozod fejezete alapjan, kiilonds tekintettel
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az Egyesilt Nemzetek Szervezetének Biztonsagi Tanacsanak (2015
évi) 2253 szamu hatarozat 3-as pontjaban szerepld vagy az Egyesiilt
Nemzetek Szervezetének Biztonsagi Tandcsanak (2011 évi) 1988
szamu hatarozat 1-es pontjaban és egyéb, a GIIF altal vezetett
listakra,

a koérulményt, ha az Ugyfél vagy a valds haszonhuzdja
nyilvdnossagnak kitett politikai poziciét elfoglalé személy, az 6
csaladtagja vagy nyilvanossagnak kitett politikai poziciot elfoglald
személy kozeli munkatarsaként ismeretes.

a kérilményt, ha az Ugyfél jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezeti egység, amelynek tevékenysége személyi
aktak taroldsara szolgal,

. a kortlményt, ha az Ugyfél tdrsasdg, amelyben bemutatéra sz6l6

részvényeket bocsatottak ki, amelynek értékpapirjai a szervezett
kereskedés forgalmaban nem engedélyezettek, vagy olyan tarsasag,
amelyben a részvényekbdl vagy részesedésekbdl eredd jogokat a
részvényesektdl vagy részesektol eltéré alanyok gyakoroljak;

a koérilményt, ha az Ugyfél altal végzett tevékenység jelentds szamu
vagy magas O0sszegeken alapuld készpénzes tranzakciot foglal
magaban;

a koérilményt, ha az Ugyfél igénybe vesz privat bankolds keretein
belll értékesitett szolgaltatasokat vagy termékeket.

A koérilményt, ha az Ugyfél névtelenséget el8segitd vagy az
azonosithatésagat megnehezit6 szolgaltatdasokat vagy terméket
hasznal, beleértve a tovabbi, a meglévdé bankszamlaszamhoz
kapcsoloddként megjelolt szamlaszamok  készitésén alapuld
szolgaltatasokat, abbdl a célbdl, hogy azt mas alanyok szamara
elérhet6vé teszi, befizetés vagy megrendeldk azonositasanak céljara
hogy a KonyvelGirodaval valé kapcsolatban reszt vesznek-e
ismeretlen vagy az Ugyfélhez nem kéthet8, tranzakcidk harmadik
alanyai, amelyeknek a haszonh(zéja az Ugyfél;

hogy az Ugyfél a tevékenységének keretén beliil termékeket vagy
szolgaltatasokat ajanl, ujfajta disztriblcids csatorndkon keresztil;
hogy az  Ugyfél kbolajjal,  fegyverrel, nemesfémekkel,
dohanytermékekkel, kulturalis mltargyakkal, elefantcsonttal, védett
fajokkal vagy egyéb régészeti, torténelmi, kulturdlis és vallasi
jelent6ségl vagy kilonleges tudomanyos érték(i targyakkal
kapcsolatos tevékenységet folytat;

bb.hogy az Ugyfél harmadik orszag allampolgdra és tartdzkodasi jogért

vagy allampolgarsagért folyamodik egy tagorszagban a
tOketranszferért, ingatlan vasarlasért vagy allamkotvényért vagy
vallalati jellegli alanyokba valo befektetésért cserébe az adott
tagorszagban;



Pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa elleni tevékenység proceduraja
a szabo.pl GERGO SZABO cégnév alatt miikédd kényveldiroda AML Procediraja
Kivonat a teljes procedurabdl

cc. az Ugyfél vagy az 6 nevében cselekvd személyek tulajdonsagai és
egyéb kilonos jelei, amelyek arrél tantuskodhatnak, hogy
i. kapcsolatban all mas &llamokkal, mint az Eurdpai Unid
tagorszagai vagy az Eurdpai Szabadkereskedelmi Egyezmény
tagorszagai - az Eurdpai Gazdasagi térségrol szo6lé szerzédés
felei - vagy megbizhatd forrasok altal alacsony szint(
korrupcioval vagy egyéb krimindlis tevékenységgel bird
harmadik orszag vagy olyan harmadik orszag, ahol
megbizhatd forrasokbdl szarmazé adatok szerint hatdlyosak
pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa ellenes
jogszabalyok, amelyek megfelelnek az Eurdpai Unid
jogszabadlyainak a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa
ellenes tevékenység hataskdrében,
i. az Ugyfélnek blin6z8i multja van.
2. Az 1. bekezdés szerint felmért Kockazat az alabbiak szerint értékelendd:
a. magas Kockazat,
b. kdzepes Kockazat
c. alacsony Kockazat.

3. A Konyvel6iroda dokumentalja a Kapcsolataiban felmért Kockazatot és
annak értékelését, az 1. bekezdésben meghatarozott egyltthaték alapjan,
irdsban vagy elektronikus formaban.

IV. A korabban elkészitett Kockazatelemzés ellenOrzése és
frissitése

1. A KonyvelGiroda ellen6rzi, hogy a III. fejezet 2. bekezdés szerint felmért
Kockazatot figyelembe veszi-e a Kockazatelemzés

2. A Kodnyveldiroda irasban vagy elektronikusan dokumentalja az ellendrzési
tevékenységet, amelyet az 1. bekezdés emlit.

3. Abban az esetben, ha a III. fejezet 2. bekezdés szerint felmért Kockazat a
Kockazatelemzésben figyelembe vétetik, a Kényveldiroda dokumentalja ezt
a korilményt és ezt kdvetéen haladéktalanul, a kérilmény megallapitasat
kévetden 7 napon belil, frissiti a Kockazatelemzést.

V. Az adott gazdasagi viszonyokkal vagy alkalmi tranzakcidkkal
kapcsolatban pénzmosasi vagy terrorizmus finanszirozasi

kockazat megfeleld kezeléséhez hasznalatos eszkdzok
1. A KonyvelGiroda a 2. bekezdésben meghatarozott eszkézoket alkalmazza a
felismert kockazat megfelel6 kezelésére.
2. A felismert Kockazat megfeleld kezelése céljabdl alkalmazandd eszkozok:
a. pénzigyi biztonsagi intézkedéseket, amelyekrél a VI. fejezet 1.
bekezdés szdl, hasznalatos a felismert Kockazat figyelembevételével,
b. eldllds az Ugyféllel valé Kapcsolatoktdl, beleértve az ebbdl a célbdl
torténd jogi és valds tevékenységek elvégzését, amennyiben
pénzligyi biztonsagi intézkedéseket alkalmazni nincs lehetlség,
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c. jelentéstétel a GIIF-nek pénzmosas valamint terrorizmus
finanszirozasanak gyanujaval kapcsolatban,

d. az el6zdleg a IV. fejezetnek megfelel6en készitett Kockazatelemzés
ellendrzése és frissitése.

VI. Nyilvdnossagnak kitett politikai poziciot betolté személlyel

kapcsolatos eljaras szabalyzata

1. A Kdényvel8iroda a Kapcsolatok megkdtése elétt atveszi az Ugyfél, a jelen
proceduira 5. szamu mellékletét képez6 nyilatkozatat, melynek célja, hogy
megallapitsa, hogy az Ugyfél vagy annak valds haszonh(zéja:

a. nyilvanossagnak kitett politikai pozicidt betolté személy,

b. nyilvanossagnak kitett politikai poziciét betdlté személy csaladtagija,

c. nyilvanossagnak Kkitett politikai poziciot betoltd személy kozeli
munkatarsaként ismeretes személy.

2. A Szolgdltatds esetében, ahol az Ugyfél vagy annak valds haszonhlzéja
olyan személy, amelyet az 1. bekezdés megallapit, a Kényvelbiroda a VII.
fejezet szerinti pénzlgyi biztonsagi intézkedéseket alkalmazza, valamint a
kovetkez6 tevékenységeket folytatja:

a. a Kényvel8iroda felsd vezetése jovahagyja az Ugyfél részére térténd
Szolgaltatas szerz6désének megkotését vagy annak folytatasat,

b. megfelel§ eszkdzoket alkalmaz az Ugyfél vagyondnak forrdsdnak és
Vagyoni értékei eredetének forrasanak megallapitdsara, amelyekkel
az Ugyfél a Kapcsolataiban rendelkezik;

c. felerdsiti a pénzligyi biztonsagi intézkedések alkalmazasat, amirdl a
VII. fejezet 1. bekezdés d. pontja szdl.

3. A nyilvanossagnak kitett politikai pozicié betdltésének végétdl, ameddig
meg nem allapithatd, hogy az adott személlyel kapcsolatban nem all fenn
magasabb Kockazat, de legalabb 12 hénapon at, a Kényvelbiroda az érintett
személlyel szemben olyan eszkdzoket alkalmaz, amelyek ezt a Kockazatot
figyelembe veszik.

VII. A pénzligyi biztonsagi intézkedések alkalmazasanak
szabalyai

1. A KonyvelbGiroda altal alkalmazott pénzligyi biztonsagi intézkedések
magukban foglaljak:

a. az Ugyfél azonositasat, valamit személyazonossaganak ellenbrzését.
beleértve az Ugyfél nevében vald eljardsra meghatalmazott személy
azonositdsat valamint az 8 személyazonossaganak és Ugyfél altali
meghatalmazasanak ellen6rzését,

b. a valds haszonhlz6 azonositasat valamint annak

i. személyazonossaganak megallapitasa,

ii. annak tulajdoni és fellgyeleti szerkezetének megallapitdsa -
az Ugyfél, mint jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezeti egység esetében;
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céljabdl indokolt tevékenységek elvégzését.

C.

gazdasagi viszonyok értékelését és, helyzettdl fiiggben, informacio
szerzést azoknak a céljairdl és szandék szerinti jellegérol;

. az Ugyfél gazdasdgi kapcsolatainak folyamatos monitorozasat,

beleértve:

i. a gazdasagi kapcsolatok keretein bellil végzett tranzakcidk
elemzését annak biztositasa céljabdl, hogy ezek a tranzakciok
megfelelnek a kételezett intézmény ismereteinek az Ugyfélrdl,
az altala végzett gazdasagi tevékenység fajtdjanak és
hatdlyanak valamint az Ugyféllel kapcsolatban pénzmosas és
terrorizmus finanszirozasanak kockazatanak,

i. az Ugyfél rendelkezésére  3all6  Vagyoni értékek
szarmazasanak/forrasanak vizsgalatdt - kordlményekkel
indokolt esetekben,

iii. annak biztositdsat, hogy a gazdasagi kapcsolatokra
vonatkozéan  birtokolt dokumentumok, adatok vagy
informacidk folyamatosan frissitésre kerilnek.

2. Az alabbi esetben:

a.

gazdasagi kapcsolat megkotésekor — a KoényvelGiroda az 1. bekezdés
a-c pontjaiban meghatarozott pénzligyi biztonsagi intézkedéseket
alkalmazza;

. 15000 eurd vagy azt meghalad6é értékben alkalmi tranzakcid

elvégzésekor, tekintet nélkil arra, hogy az egy miveletben vagy
tobb, egymassal kapcsolatosnak latsz6 milvelet 6sszességében
torténik, vagy amely pénzligyi eszk6zok atadasat jelenti 1 000 eurd
0sszeg egyenértéke felett - a Konyveldiroda az 1. bekezdésben
meghatarozott mindegyik  pénzligyi biztonsagi intézkedést
alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott pénziligyi biztonsagi
intézkedések Ujbdli hasznalatat, az 1. bekezdés a-d pontjaiban
meghatdrozott adatok ellendrzését és frissitését;

10 000 eurd vagy e feletti egyenérték(i készpénzes alkalmi
tranzakciéo elvégzésekor, tekintet nélkil arra, hogy az egy
mUiveletben vagy tobb, egymassal kapcsolatosnak latszé mlivelet
Osszességében torténik — abban az esetben aha a Konyveldiroda
fogadja vagy inditja az aruk kifizetését készpénzben 10 000 eurd
vagy afeletti egyenértékben, tekintet nélkial arra, hogy az egy
muveletben vagy tobb, egymassal kapcsolatosnak latszé mdlvelet
Osszességében torténik - a KonyvelGiroda az 1. bekezdésben
meghatarozott mindegyik  pénziigyi biztonsagi intézkedést
alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott pénzligyi biztonsagi
intézkedések (jbdli hasznalatat, az 1. bekezdés a-d pontjaiban
meghatarozott adatok ellendrzését és frissitését;
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d. 2000 eurd egyenértéket meghaladé nyeremény atvételekor, ,
tekintet nélkll arra, hogy az egy miveletben vagy tobb, egymassal
kapcsolatosnak latszé m(ivelet 6sszességében torténik - amennyiben
a Konyvel6iroda a 2009. év november 19-én kelt, hazardjatékokrdl
sz0lo6 torvény értelmében tevékenységet folytat, kiilonds tekintettel
a promocidos nyereményjatékokra - a Konyvel6iroda az 1.
bekezdésben meghatarozott mindegyik pénzigyi biztonsagi
intézkedést alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott pénzigyi
biztonsagi intézkedések Ujboli hasznalatat, az 1. bekezdés a-d
pontjaiban meghatdrozott adatok ellenGrzését és frissitését;

e. pénzmosas vagy terrorizmus finanszirozasanak gyanuja esetén - a
KoényvelGiroda az 1. bekezdésben meghatarozott mindegyik pénztgyi
biztonsagi intézkedést alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott
pénzlgyi biztonsagi intézkedések Ujbdli hasznalatat, az 1. bekezdés
a-d pontjaiban meghatarozott adatok ellendrzését és frissitését;

f. az Ugyféltdl az eddig megszerzett azonositd adatok valddisagaval
vagy teljességével kapcsolatos kételyek felmerilése esetén - a
KoényvelGiroda az 1. bekezdésben meghatarozott mindegyik pénzigyi
biztonsagi intézkedést alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott
pénzlgyi biztonsagi intézkedések Ujbdli hasznalatat, az 1. bekezdés
a-d pontjaiban meghatarozott adatok ellendrzését és frissitését;

g. az olyan Ugyféllel kapcsolatban felismert Kockazat esetén, akivel a
Konyvelbirodanak gazdasagi kapcsolata van, kilénds tekintettel arra,
ha ennek a korabban meghatarozott jellege vagy a gazdasagi
kapcsolat kortilménye megvaltozott - a Konyveldiroda az 1.
bekezdésben meghatarozott mindegyik pénzigyi biztonsagi
intézkedést alkalmazza, beleértve a korabban alkalmazott pénzlgyi
biztonsagi intézkedések Ujboli hasznalatat, az 1. bekezdés a-d
pontjaiban meghatarozott adatok ellenGrzését és frissitését.

3. A Kdnyvelbiroda a pénzligyi biztonsagi intézkedések terlletén az

a. 1. bekezdés a-c pontjainak tekintetében az 1., 2., 3., és 4. (..)szamu

mellékletben foglalt (irlapokat hasznalja

b. (..)

4. A KonyvelGiroda:

a. folyamatosan elemzi a folytatott tranzakcidkat,

b. dokumentalja az alkalmazott pénziigyi biztonsagi eszkdzoket és a
tranzakciok folyamataban elvégzett elemzéseit irdsos vagy
elektronikus formaban.

5. Szokatlan, természetellenes mddon 0&sszetett valamint jogilag vagy
gazdasagilag megalapozatlannak tlnd, nagy Osszegeken alapuld
tranzakciok, megijelenitése esetén a KényvelGiroda:

12
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a. a tranzakcié végrehajtasanak koridlmények tisztazasa érdekében
intézkedik;

b. felerGsiti a pénzligyi biztonsagi intézkedések alkalmazasat, amirdl az
1. bekezdés d. pontja szol.

VIII. A dokumentumok és informacidok tarolasi modjanak

szabalyai
1. A Konyvel6iroda a kovetkez6 dokumentaciot tarolja:

a. a pénzigyi biztonsagi intézkedések eredményeként kapott
dokumentumok és informaciok masolatait - 5 éven keresztll a
Szolgaltatds  befejezésének vagy az alkalmi  tranzakcié
végrehajtasanak évét kovetd év elsd napjatdl szamitva;

b. a végrehajtott tranzakciék bizonylatait és a tranzakciok
nyilvantartdsat, beleértve a tranzakcié azonositasahoz sziikséges
eredeti dokumentumokat és masolatokat — 5 éven keresztll a
Szolgaltatds  befejezésének vagy az alkalmi  tranzakcio
végrehajtasanak évét koveto év elsd napjatél szamitva;

c. az elvégzett tranzakcidk folyamatos elemzéseinek eredményeit — 5
éven keresztlil az elemzés elvégzését kovetd év els6é napjatol
szamitva;

2. A KonyvelGiroda az 1. bekezdésben megjelolt dokumentaciét papiron vagy
elektronikusan tarolja, olyan eszkdzok alkalmazasa mellett, amelyek célja
a tarolt dokumentacio titkossaganak megdrzése és arra jogosulatlan
személyek hozzaférésének kizarasa.

3. A Konyveldiroda felszamolasa, beolvadasa, felosztdsa vagy atalakitdsa
esetén, a dokumentacio taroldsdahoz az 1994. év szeptember 29-én kelt
szamviteli térvény 76. cikk 1. bekezdésének elbirasai hasznalatosak.

IX. A tranzakciokrdl szolo informacidk valamint jelentések a GIIF
részére torténd atadasat tartalmazo kotelezettség elvégzésének
szabalyai

1. A konyvelGiroda értesiti a GIIF-et:

a. a 15000 eurd egyenértéket meghaladd befizetés atvételérdl
készpénz formajaban,

b. a 15000 eurd egyenértéket meghaladd kifizetés elvégzésérdl
készpénz formajaban,

c. a 15 000 eurd egyenértéket meghaladd deviza értékek vasarlasanak

« s
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d. a 15 000 eurd egyenértéket meghaladd deviza értékek eladasanak
e. a 15 000 eurd egyenértéket meghaladd deviza értékek vasarlasaban
vagy eladasaban végzett kdzvetitésrdl,

2. A Kényvelbiroda a GIIF-et az 1. bekezdésben foglalt eseményekrdl 7 napon
belll értesiti szamitva:

a. a pénzeszkdzok befizetésének elfogadasat vagy kifizetését kdvetben
- az 1. bekezdés a valamint b pontjaban meghatarozott esetekben;

b. a deviza értékek vasarlasara vagy eladasara vonatkozd tranzakcié
elvégzést vagy kozvetitését kdvetben - az 1. bekezdés c-e pontjaban
meghatarozott esetekben;

3. A KonyvelGiroda értesiti a GIIF-et azokrdl a korilményekrdl, amelyek a
pénzmosads vagy terrorizmus finanszirozdsa blincselekményének
elkdvetésének gyanujara utalhatnak, 2 munkanapon bellll a pénzmosassal
vagy terrorizmus finanszirozasaval kapcsolatos  b(incselekmény
elkdvetésének igazolasat kovetden.

4. A Konyvel6iroda haladéktalanul értesiti a GIIF-et, abban az esetben, ha
alapos gyanuja meril fel annak, hogy adott tranzakcié vagy Vagyoni
értékek kapcsolatban 3dllhatnak pénzmosdassal vagy terrorizmus
finanszirozasaval.

5. A KonyvelGiroda haladéktalanul értesiti a GIIF-et olyan tranzakcid
végrehajtasardl, amelyrél a 4. bekezdés szdl, amennyiben azt megeldézbéen
az értesités atadasara nem volt lehet6ség. Az értesitésben a kotelezett
intézmény indokolja, a korabbi értesités elmulasztdsanak okat, valamint
atadja a birtokaban 1évd, gyanusitast megalapozé informacidkat arrdl, hogy
adott tranzakcié vagy adott Vagyoni értékek pénzmosashoz vagy
terrorizmus finanszirozasahoz kapcsolédhatnak.

6. Abban az esetben, ha a KonyvelGiroda elsé alkalommal végzi jelentési
kotelezettségét a GIIF felé, amirdl az 1-4 bekezdések szoélnak, egyidejlleg
atadja a GIIF-nek a kotelezett intézmény azonositasara szolgald adatlapot.

7. Az 1-5. bekezdésekben emlitett informacié és adatlap atadasa az AML
torvény és végrehajtasi rendeleteinek elGirdsaival 6sszhangban toérténik.

X. Az Ugyészség értesitését magaban foglalé kotelezettség

elvégzésének szabalya
1. A Konyveldiroda haladéktalanul értesiti az illetékes ligyészséget arrdl, ha
megalapozott a gyanuja annak, hogy egy tranzakcié targyat képezé vagy a
szamlan felhalmozott Vagyoni értékek:
a. pénzmosastél vagy terrorizmus finanszirozasatél kilénbozo
blincselekménybdl szarmaznak,
b. pénzmosastdl vagy terrorizmus finanszirozasatél kulonb6zo
blincselekménnyel vannak kapcsolatban,
c. adodlgyi blincselekménybdl szarmaznak,
d. addlgyi blincselekménnyel vannak kapcsolatban.
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2. A Konyveldiroda haladéktalanul értesiti az illetékes Ugyészséget olyan
tranzakciok végzésérdl, amelyrdl az 1. bekezdés szdl, amennyiben azt
megel6z6en az értesités atadasara nem volt lehetdség. Az értesitésben a
kotelezett intézmény indokolja, a korabbi értesités elmulasztasanak okat,
valamint atadja a birtokaban |évd, gyanusitast megalapozé informacidkat
arrél, hogy az adott tranzakcié targyat képez6 vagy a szamlan felhalmozott
Vagyoni értékek pénzmosastél vagy terrorizmus finanszirozasatol
kilonb6z6 blincselekménybdl vagy adoligyi blincselekménybdl szarmaznak
vagy pénzmosastél vagy terrorizmus finanszirozasatol kilonbozo
blincselekménnyel vagy adéugyi blincselekménnyel vannak kapcsolatban.

3. Az 1. és 2. bekezdésben emlitett értesités irasbeli formaban toérténik.

4. (...)

XI. A pénzmosas valamint a terrorizmus finanszirozasa elleni
jogszabalyokrél szélé ismeretek munkavallalok és egyéb

személyek kozotti terjesztésének szabalyai

1. A KonyvelGiroda biztosit munkavallaléi és egyéb, a Kapcsolatokban
résztvevé személyek szamara a pénzmosas valamint terrorizmus
finanszirozasa ellenes tevékenységre vonatkozd jogszabalyokrdl szold
oktatasban val6 részvételt egy alkalommal a naptari évben, hogy aktualis
ismereteket biztositson szamukra a Konyveldirodanak e terileten Iévo
kotelezettségeinek megvaldsitasa céljara.

2. A munkavallalok, valamint egyéb személyek, akik a KonyvelGirodaval
egylttmUikoédnek a Kapcsolatokban vald részvételhez két6d6 pozicidkban,
részt vesznek a pénzmosas valamint terrorizmus finanszirozdsa ellenes
tevékenységre vonatkozé jogszabalyokrol szdlo oktatdasban, hogy aktualis
ismeretekkel rendelkezzenek a Koényveldirodanak e terileten [évd
kotelezettségeinek megvaldsitasa céljara a Kapcsolatokban valé
részvételhez kot6do feladatok megkezdése el6tt.

3. A fent emlitett oktatasnak létrejohet a kdvetkez6 formakban:

a. személyes képzés
b. online oktatas, beleértve a video el6adasokat is.

4. Az 1-2. bekezdésekben foglalt rendelkezések megvaldsitasahoz a
Konyveldiroda megosztja munkavallaldival valamint a Kapcsolatokban részt
vevo egyéb személyekkel a 2021 julius 28-i “"AML dla biur rachunkowych”
cim( videdel6adast az oktatasi anyaggal és az AML eBookkal egydtt.

5. Az 4. bekezdésben szerepld oktatads és oktatasianyagok megosztasa addig
érvényes, ameddig azok megérzik aktualitasukat (megfeleldségliket) a
pénzmosas valamint terrorizmus finanszirozasa ellenes eldirdsok
tekintetében. A kdnyvel6iroda havonta egyszer ellendrzi az elGirdsokkal
vald az egyezésiket (annak megfeleldségliket).
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6. A megosztott oktatasok és oktatds anyagok, amelyeket a 4. bekezdés
megjeldl, a https://aml.feptax.pl cim alatt taldlhatdék. Az oktatashoz vald
hozzaférés egyedi felhasznaldi nevet és jelszot igényel.

XII. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa ellenes
eldirasok valdés vagy potencialis megsértésének munkavallalok
altal torténd jelentésének szabdlyai, beleértve az anonim
jelentést is

(...)

XIII. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa ellenes

Ugyekben kijelolt személyek, beleértve az erre vonatkozd

eldirdasoknak valamint az ezen proceduraban meghatarozott

eljarasoknak valéo megfelelés felligyeletét (ellenbrzését)

(...)

XIV. Zaro rendelkezések
1. A Konyveldiroda kihirdeti ezt a procedurat a munkavallaléi és egyéb, a

Kapcsolataiban résztvevd személyek kdzott a szokasoknak megfelelGen.

2. Az ezen procedura valtozasa esetén a Kényveldiroda kihirdeti a procedura
teljes szovegét, a megvaltozott rendelkezések megjeldlésével, a
munkavallaldéi és egyéb, a Kapcsolataiban résztvevé személyek kodzott a
szokasoknak megfelelen.

3. A munkavallalok és egyéb, a Kapcsolatokban résztvev6 személyek szamara
kotelezd ezen procedura alkalmazasa.

4. A konyveldiroda megkoveteli a munkavallaldk és egyéb, a Kapcsolatokban

résztvevl személyek nyilatkozatat a procedira megismerésérdl.

A 4. bekezdés ezen szabalyzat minden egyes valtozasahoz alkalmazandé.

(..).

7. Ezen procedura haszndlatédnak hianya:

a. a munkajog szerinti a dolgozoi kotelezettségek jelent6és mértékd
megszegésének szamit,

b. egyéb szerzddési kotelezettségek jelentds mértékli megszegésének
szamit.

8. Az ebben a proceduiraban nem szabalyozott hatédskérben a 2018 év marcius
1-én kelt, a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa ellenes
tevékenységrol szold torvény eldirasai alkalmazandodk.

9. Jelen procedura a fenti hangzasban 2021 év julius 31-én Iép életbe.

o u
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