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I. Az eljaras célja

Az eljaras célja annak biztositdsa, hogy a konyvelGiroda tevékenysége
megfeleljen a Orszdgos E-Szamla Rendszerben (KSeF) az e-szamlakra
vonatkozé hatdlyos jogszabalyoknak, biztositsa a dokumentumok
kényvelésének egységes megkozelitését, valamint csokkentse a konyvelési
tételek adohatodsagi ellendérzés soran torténd megkérdodjelezésének kockazatat.

II. Az eljaras hatalya

Az eljaras a konyvelGiroda minden alkalmazottjdra és azokra az
Ugyfelekre vonatkozik, akiknek dokumentdcidjat az Iroda kényvelési
tevékenysége keretében kezeli.

Az eljaras az 0sszes, a konyvelbirodahoz elkildoétt szamlara vonatkozik.
III. Az Ugyfél kotelezettségei
1. Az Ggyfél vallalja, hogy:
a. csak az altala ellendrzott szamlakat kildi el az Irodanak,

b. tajékoztatja az Irodat a kapott dokumentumokkal kapcsolatos
barmilyen fenntartasrdl,

c. a szamlakat dokumentalt modon jévahagyja kdnyvelésre.

2. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy az Iroda nem felel8s azoknak a
dokumentumoknak a konyvelésbe vételének kodvetkezményeiért,
amelyeket az Ugyfél el6zetesen nem hagyott jova.

3. Az Ugyfél visszaigazoldsa, jovahagydsa a kovetkezd formaban
torténhet:

a. a dokumentum &llapotanak ,,Konyvelend6” (do Ksiegowania)
jeldlése vagy megjegyzés a Scanye rendszerben,

b. e-mail az Ugyfél cimérél,

c. az Ugyfél azonositd adatait és a dokumentumot tartalmazé
irdsbeli Gzenet.
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IV. A kdnyvelGiroda kotelezettségei

1. A konyveldiroda vallalja, hogy csak azokat a szamlakat konyveli,
amelyeket:

a. az Ugyfél egyértelm(ien jovahagyott, vagy

b. az Ugyfél a bekiildéstdl szamitott 5 munkanapon beliil nem
vitatott, az egyeztetett kommunikaciés formanak megfeleléen.

2. Az iroda minden alkalommal régziti a szamla elfogadasanak formajat,
datumat és forrasat.

3. Ha nincs jovahagyas vagy kétség meril fel, a szamla nem kerdil
kényvelésre, amig az ligy nem tisztdzodik az Ugyféllel.

V. Dokumentacio

1. A szamla elfogadasaval kapcsolatos visszaigazolasokat és
levelezéseket a Scanye rendszerben vagy a dokumentumtdrban
archivaljak.

2. Az Iroda megOrzi az eljarasnak az iroda tulajdonosa altal alairt
masolatat.

3. Az eljarast legaldabb 12 havonta, illetve a szabalyozas valtozasa
esetén frissitik.

VI. Zaro rendelkezések

1. Ez az eljaras a konyvelési szolgaltatasokrol sz6l6 szerz6dés szerves
részét képezi.

2. Az Ugyfél a szerz6dés megkotésével és a szerz8dés Altaldnos
SzerzOGdési Feltételeinek elfogadasaval igazolja, hogy elolvasta és
elfogadta az eljarast.
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